¢, Como efectuo la emision de Factura Electrénica?

Esta guia te indicara el procedimiento para efectuar la solicitud de comprobantes accediendo al servicio
denominado "Comprobantes en linea".

Tené en cuenta que para poder emitir factura electronica debés contar con:

- CUIT /CUIL/ CDI.

- Clave Fiscal (habilitada con nivel de seguridad 2, o superior).

- Los Servicios “Comprobantes en linea” y “Administracion de puntos de ventas y domicilios” incorporado
a tu “Clave Fiscal”.

Para dar de alta un punto de venta seran necesarios los siguientes elementos:

- Poseer CUIT.

- Poseer Clave Fiscal con nivel de seguridad 2, como minimo.

- Los servicios “Comprobantes en Linea” y “Administracion de puntos de ventas y domicilios”
incorporados a su Clave Fiscal.

Paso #01

Ingresa con tu “Clave Fiscal” al servicio “Comprobantes en linea”.



& SERVICIOS HABILITADOS

¥ Ley 27280 - Declaracion valuntaria y *  Ley 2T 260 - Suscripciin de Bonos
exCERClonal de beenes en el pals v en el Bajo 8l Regimen de Sinceramiento
exterion Fiscal
Sisterma voluniang y excepcional di Sutcnpoitn di Bonos Bajo ol Régimen de

deciaracion de bienes an 8l pas ¥ an al
extanor
¥ ASPA - Aplicachhn para Selecchin de
¥ Nuesira Pare Personal AFIP
Sinceramianto Fiscal Nuestros datas, Tu Carga de Curriculum Yitae en AFIP
indormacatn
* apores en linea

¥ AAminisrs = nuntns wenta -
Administracion de puntos de venta'y Cansulta de la situacian parsonal en la

dorniclios sequridad social (previsional, obra social,
Administracion de puntos de venta v riesgo del trabajo) respecio al desting de
domilios loz aportes ¥ las comMnbutiones sobne al

salaria ’

¥ Autorizacion de Impresion de

Comprapantes *» Comprobantes en linea
Aulorizacidn de Impresian de wislema de ernisidn de comprobanes
Cormprobantes glactronicos

Recordagus parssccedsr 3 este servoiodeberas:

»  |Ingresar & lz pSgina web de Iz AFIP: www. afip.gob.ar

»  Presionar en el recuadro “Acceso con Clave Fiscdl.

»  Acontinuscion s despegarauns pantsliaen ls cusldeberaingresar su
CUITICUILICD] y en el campo “"CLAVE™, su clave fiscal.

=  Presionar £l boton ingresar.

»  Elsistemadespegas =n panizls z lists de servidics AFIF que tiens habilitados.

D& no contar con &512 servico en parficulsr, deberas habilitarlo vilizandols opcion
“Administragor de Reladones de Clave Fiscd.

Paso #02

Luego de seleccionar el servicio “Comprobantes en linea” apareceran en pantalla los contribuyentes
asociados a la CUIT ingresada. Deberas cliquear sobre el botdn correspondiente al contribuyente.

Bienvenido, Ejemplo




Paso #03

Selecciona la opcién “Datos Adicionales del Comprobante” dentro de los items desplegados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LiNEA
Apuda en Lines I

N

;alnna'raf Gmﬁhmhs

Consultas

[ Diados Adicionales del Comprobants ]

AEM Piantas do Vinkas

Régamen di informacion =

Corauits de Bormativa |

Completa los datos requeridos, de corresponder. Luego, presiona “Guardar”.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EM LINEA

Paso #04

[ =voter || cuasdar J’

Selecciona la opcién “ABM Puntos de Ventas” dentro de los items desplegados.

Paso #05



REEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINER

Apsda an Linsa
Conpute da Rormativa

Generar Comprobantes
Sones »
\ Datos Adicsonales del Comprobante
[ ABM Puntos g Varlas |

Renﬂ'ﬁe_n de Im_mﬁa:lma

Paso #06

Debés habilitar un nuevo punto de venta para la emision de comprobantes electronicos y seleccionar el
tipo de comprobante a utilizar. Luego, presiona el botén “Continuar”.

RCEL - GEMERAL IIII'.I:‘; DE COMPROBANTES
Puntos de Yentas y Tipos de Comprobantes habilitados plrﬂ_._l_l_‘l:lp__rtllﬁl‘l
L]

Purto de Venlas 2 wilizar | <= lc00o -

Tipo the Comprobante | |

JF T
iﬂl‘uh'er][ Conbnuar = |,

Paso #07

Selecciona la opcién “Generar Comprobantes” dentro de los items desplegados.

ACEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

Aty an Lirss
Conzuits e Mormsls

[ Genarar Comprobantes |

Dialos Adicionales del Comprobante
ABM Puntos die Vientas

Régimen da Inforrnacidn =

Paso #08



Completa los datos de emisién del comprobante y luego presiona el botén “Continuar”.

Pyl wo Fautum avidkn y Bargimsis acide

BCEL GENERACTION DE COMPRODAM
DATOS BE EHESTON (PASO |
& S8

Fecha del Comprobants 0L03GME |
Concoplos s incluir | seleccons -

| Moneds Extranjers

| = Wokver | Cortinussr = l

el Frincipal

Facha: Marfax, 1 de Merzo de J016 Autanticads par ADMINISTRACIDN FEDERAL DE INGRESOE FLBLICOS

Tené en cuenta que podras autorizar comprobantes en moneda extranjera seleccionando la opcion
“Moneda extranjera” y luego indicando el tipo de moneda. El sistema te brindara de manera automatica el
tipo de cambio. Por ultimo deberas presionar “Continuar”.



RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES -
DATOS DE EMISION (PASD i DE 4)
L

Fecha del Comprobante 010202016 |
Conceptos a inclulr ~ seleccionar *
(2 maneas Extraniera
Moneda | Dalar Esladounidense v
Tipo de Caimddn 15 470000

=Vaker || Continuar >

Mend Principal

Fecha Martes, 1 de Marzo de 2016 Bagenticsdo por. ANMINISTRACKHN FEDERAL DE IMGRESOS PUBLICOS

Paso #09

Completar los datos del receptor.

RLCEL - GENERACION DE COMPROBANTES -

i DATODS DEL RECEPTOR (PASD Z DE 4)
- 99
Condicitn frente al WA =ccoconar -~
Tipo y Nro. de Documenta | w
Ay Hombre o Razin Soctal
Domicilio Comercial | v
Ermail

Posteriormente, debés indicar las condiciones de venta y hacer click sobre el boton “Continuar”.



Condiciones de Venia

[] contada

[] Tarjeta de Débito
[l Tarjeta ve Créito
[ cuenta Corriente
[l cheque

[ Ticket

[owra

| =vewer || Contnuar= |’

Paso #10

Completar los datos de la operacion y al finalizar, oprimir sobre el boton “Continuar”.

GENERAC IO DE COMPROBANTES -
DATOS DE LA DPERACION [PASD 3 DE 4)

RCEL

L
Descripiin del Servicho Precio
Der e Trila o Sublelal: §
Baid Aleusls ¢ 5
Dadergibh Dratails Ma 5 Impans % Bq.rm.::':' I::::‘. ;: tI.DtI;
; 5 x
It 1 Subictal olontt.: §

Ivgeorta Dires Tribabos:
$ imporie Civos Tribuboes: §

[ Agragar 4t Tibuks ] bmporie Toksl: §

'

[ = Yahar J [ Confinuar *

Menu Principal

Paso #11

Visualizaras los datos ingresados en las pantallas anteriores para su confirmacion.



RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES

RESUMEMN DE DATOS (PASD 4 DE 4)

El slgwiente &5 un mesumen de lodos os dates ingresados

D canfirmar hgs mismos se procéders a ta ganaration diel comprobants

Dralos del Emisor

Punio de Yenta
Domicilio
Conceplos a lnchsir
Periode Faciurado  desde: hasta:
o para el Pago

Datos del Receplor

cuir

Ranin Soctal
Domicilio Comerclal
Email

Condickin frente al VA
Coniliciones di Venla

Detalle de la OGperacién

Pracio
(VA inchsdo)

Descripcidn del Servicio

Subbotad: §
Bondl; %000  impore Bordficasien; §

Dot Tributes Subbetnl ciBandl | §

Deporipcicn  Defslle  Sicusts Yh Irnp=rta
Importe Otros Tributos: §

bergrty Totad | §
| =vowver ||  Confirmar Catos.. | ¢
% de sercomectos, deberas aceptarla
operacion. Microsoft Internet Explorer

< j Usted est4 por generar un nuevo comprobante,
&Confirma la Operacian?




Paso #12

Una vez aceptada la operacion, el sistema te indicara que el comprobante ha sido generado y tendrés la
opcion de imprimirlo.



Do del Emigor

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES -

RESUMEN DE DATOS (PASD 4 DE 4)

sumen de lodos los
d

Fa A 16 ganad

El siguiante @s un i i

anfirrmar

Punto de Venta
Domicilio
Conceptos a incluir
Perindo Facturado  desde:
io para el Pago

Datos dell Receptar

Raziin Social
Domicilio Comeercial
Emeail

Condicidn frente al v
Condiciones de Venta

Detalle g la Operacitn

Descripcidn del Sendcin

hasta:

PiC bl

(TR Inchuido)

Otros: Trikartor:
Desoripoidn  Detefle  Alcocts %

Bonil: % 0,00

Inporte

W Comg obante Generado ',
| Impeimis... |

Exparise Cubscars | Detallas | vierdns | Divas Tribubas | 2P

Bublotad: §
Impeorbe Borificacdon: §
Sutdobsl c/Bonit.; §

Imporie Otros Tributos: §
Impecete Totad: §




Paso #13

Se generara el comprobante solicitado por triplicado. De requerirlo, podras consultar los comprobantes
generados.

ORIGINAL
COm 1%

Punto de Venta: Comp. Nra;
Razon Social: Fecha de Emision:

CUNIT:
Damicilie Comencial: ingresos Brutes:
Condicién frente al IVA: Anchu de Micie o e
Paricdo Facturado Desde: Hasta: Fecha de Vto. para el pago:
CUIT: Apellide y Nombre | Razén Social;
Condicién frente al IVA: Domicilio Comercial:

Condicién de venta:

Recibi(mos) la suma de:
en concepto de:

Subtotal: §

Bonif; %0 Importe Bonif: §
Subiotal crBonif.: §

Importe Otros Tributos: §
Imports Total: §

ﬁ DEDDD Comprobante Autorizade CAE N™:

Fecha de Vio. de CAE:

Paso #14

¢ Coémo consulto los comprobantes generados?

Selecciona la opcién “Consultas” dentro de los items desplegados.



RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

Bpadn i Lines
Conguiin da Mormstive

N, oo

( Consultss 1

Datos Adicionales del Comprobante |
ABM Puntos de Ventas :
Régimen e Infoamacion =

Paso #15

Completa las opciones indicadas en la planilla, segun el comprobante a consultar. Luego, presiona el
botén “Buscar”.

CONSULTA DE COMPROBANTES

Fetha de Emisidn
Desde | []  Hasta | L

Comprobante

Tipo: [ seteccionar L
Pto.deVta: | selecclona v
Himero:

Documento del Receplor

Tiipos l.l Iarar 'H' Nro: [

Codigo de Aulorizacion Electionica

Nro. CAE: |

[ =vobvar || Buscar ],

Paso #16



Aqui podras visualizar los comprobantes generados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES Er LINEA

COMSULTA DE COMPROBANTES

| ver || [ B

[[vower |[ ExporarToso.. |

| MendPrincipal || MuevaBisqueda |

En esta etapa el sistema permite exportar los archivos de texto para la posterior importacion al Régimen
Informativo de Compras y Ventas.

Al visualizar el resultado de la busqueda también se veran los botones para exportar archivos.
Importante: Los rangos de fecha de emisién "Desde" y "Hasta" deberan corresponder al mismo mes
calendario.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES E8 LINEA

CONSULTA DE COMPROBANTES

T = w0
Fecha T hro. MARCC Mre Doc. det o ; Exporiar  Exporiar

Emisiin  Comprobante  Compoobanto Recoptor 2 - L]

Rt of
iammmﬁ’ Facra® | DOD2-00000004 | DM | 23108704 |5531415H~319n1|[?|: [0 | |[ e ]
WOTA0IS | FacesA 000200000001 | CLIT | 27odeseses | sszouoesaonel [ we || (e ] |[(&w ]
ummmsi Factra B imaz—mmuﬂl cum | 23023885114 | 65204002099305 | [ ver || (w0 | |[Ew. ]i
1070015 | Facwna® 000200000002 DN 2915528 | 65284902986965 | [ we || [EBw | |[Em ]|

10TE0NE | Facura B | DOOZ-00000001 | DN nosoese | esasssozessroo | we || [Ew | |[Ew |l
] || | 1

["<vomer || [ Exponiar Dugiicados Emcirbicos (Todos) | | Exportarventas (Todas) | | 4

[ Wend Principsl J| Hueva Bisgueds I

Paso #17

¢COMO REALIZO EL ALTA DE UN PUNTO DE VENTA?

Selecciona la opcién “ABM Puntos de Ventas” dentro de los items desplegados.



RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

Apade e Lines [
Congate de or maliva

Generar Comprobantes
Consultas
\ Datos Adicionades del Comprobands
( ABM Puntos de Ventas i

Régamen de infarmacidn =

Paso #18

El sistema desplegara, en una nueva ventana, la pantalla de ingreso al servicio “Administracién de
puntos de ventas y domicilios”. Alli, deberas seleccionar su nombre y apellido.

Seleciinne ln Emgeivia o Coprosaar

EJEMPLO

Paso #19

Selecciona la opcién “A/B/M de puntos de ventas”

& Mend Principal

5  WEH b pumios dewenia | —




Paso #20

Se desplegara el menu de “A/B/M de puntos de ventas”. Para habilitar un nuevo punto de venta deberas
seleccionar “Agregar”.

A Merd Frimcipal  ABA de Puntes de venta

Tamahs ga phgine: 10 ¥

e — I.-....- e i

Sk PaTE wBT BEE CERICAS T

e

Paso #21

El sistema te solicitara que ingreses el codigo de punto de venta (cuatro digitos numéricos), el nombre de
fantasia (opcional), la vinculacion con el sistema de facturacion por el cual da de alta el punto de venta y

el domicilio asociado.
En el item “Sistema” deberas seleccionar la opcién “Factura en Linea - Monotributo”.



ATEHCION: EH CASD QUE WD 5E VISUALECE GL DORICILIO DERERA CORTUREIR A LA
DEFERGERCIS A AEGULARZAR La SITUATIDN,

;.......
Flgwbrs Fenbsrs, |
ey i b =)

Fmyvo gomicais: | - Galeccian - ¥

B b L=ty

| Smbmttsire b i S o A SRS

Paso #22

Una vez seleccionado el sistema de facturacion, deberas seleccionar el domicilio asociado.

Tené en cuenta que el domicilio asociado debe estar previamente dado de alta en el servicio con Clave
Fiscal “Sistema Registral”.

ATEMCION: EH CASD QUE HO SE WVIEUALICE EL DOMICILID DEBERA CORCURRIR & LA
GEPEHDENCLA & REGULARTEAR LA SITUALIDH

Hambre Feradis |

i A Firttatd o Lifiad - MappiSbuls L |

Mok e palion: iuﬂtl-l-ldl-ur- L |

| FIH:H.-E! r RORGES JORGE LIS |

B dcapin o Dl
- ’

Dikgrepw | @ mprismie lisiads W

Una vez ingresados los datos solicitados, selecciona el botén “Aceptar”. Luego “Confirmar”.
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